长春工程学院
大学生创新创业训练计划项目
总结报告及成果简介
(  □国家级   □省  级     )
项 目 名 称 
                                  
项 目 类 型  □创新训练项目□创业训练项目□创业实践项目
      项 目 负 责 人 
                                  
      指 导 教 师 
                                  
      所 在 学 院 
                                  
      立 项 年 度 
                                  
            年    月    日
总结报告及成果简介撰写要求
一、结构
总结报告一般分题目、参加人姓名、参加人所在学院、指导教师姓名及职称、摘要、关键词、正文、感悟与寄语、参考文献等几个部分。其中：
正文：
1、创新训练项目：应由选题背景、方案论证、研究方法、研究内容、创新点、研究结果、取得的成果等部分组成；
2、创业训练项目：应有选题背景、行业及市场分析、营销策略、战略与组织、生产运营方式、财务分析、风险预测及控制分析、现金流计划、盈利情况预测、资产负债表、管理模式、企业文化、团队成员角色分工等部分组成；
3、创业实践项目：应有选题背景、行业及市场分析、营销策略、战略与组织、公司运营计划、管理模式、已建立起的组织架构与制度框架、投资分析、制约因素与风险预测、已经取得的经济与社会效益等部分组成。
参考文献：总结报告中引用他人成果、结论、观点的文字，文中需有参考文献标识。
二、格式及装订
1．标题格式：宋体、加黑、四号字；正文格式：宋体、小四号字。
2．封面中需要选择的“□”改成“(”
3．统一由A4纸打印，左侧装订。
三、字数
总结报告不少于3000字。
题目范例： XXXX项目总结报告
正文范例：本项目XXXXXXXXX。
XXXXX项目所获成果简介
1、项目类型： 
2、项目名称： 
3、项目编号： 
4、项目成员信息：（姓名、学号、班级、专业）
	序号
	姓名
	学号
	班级
	专业

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


5、项目指导教师信息：（姓名、职称、职务、学历、研究方向）
	姓名
	职称
	职务
	学历
	研究方向

	
	
	
	
	


6、立项年份： XXXX年XX月

7、项目简介：（200字左右）
8、创新点描述：（100字左右）
9、获得成果简介：（研究成果包括：发表论文、申请专利、软件著作、查新报告、制作实物或试样、开发的软件或系统、设计图纸、获奖证书等）
	序号
	项目研究成果
（成果见说明1）
	成果类别
（见说明2）
	备注
（见说明3）

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


（注：以上表格根据实际情况自行增减）
填表说明：
1．“项目研究成果”：发表的文章应填写文章名称、期刊名称、发表时间、文章所在页面等信息；申请专利应填写名称、专利号等信息；竞赛获奖应填写竞赛作品名称、竞赛名称、获奖等级；成果转让应填写转让项目名称、转让单位等信息
2．“成果类别”填写“发表文章”、“申请专利”、“软件著作”、“查新报告”、“实物“、”试样”、“软件”、“系统”、“图纸”、“获奖证书”等。
3．等待发表的文章、等待审批的专利等已申请但尚未有结果的成果，需要在备注中说明。
10、项目图片：（2－3张，图片插入到下面空白处，要求有图注）
11、成果图片：（“9、获得成果简介”中所提到的每项成果的图片，并将图片插入到下面空白处，要求有图注）

插入图片要求：
论文图片：论文封皮、目录和正文的电子扫描件；
专利：证书电子扫描件；
软件著作：证书电子扫描件；
查新报告：报告的电子扫描件；
获奖证书：证书的电子扫描件；
实物图片：实物整体的和不同角度电子照片5张；
样品或样机图片：样品或样机整体和不同角度电子照片5张；
网站或软件：要首页截图、及部分关键页面或屏幕截图。

项目编号：              








